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                Como converter um documento Word em PDF             

        
                
            
    Última modificação: 29 de outubro de 2020 às 13:02    por 
    Bruna de França
    
.


            
                Existem diversas maniera de converter um documento DOC em PDF. É possível fazer isso no próprio Word ou em sites de conversão de arquivos.




	Converter Word em PDF online
	Converter Word em PDF no Microsoft Word
	Converter Word em PDF com o OpenOffice






Usar um PDF em vez de um documento do Word pode ser útil por vários motivos. Os documentos PDF, por exemplo, têm a vantagem de serem mais seguros, pois são difíceis de modificar sem a permissão do autor e mantêm a formatação original. Esse formato é, portanto, ideal para compartilhar documentos. Esta dica mostrará como converter um documento do Word em PDF.

Converter Word em PDF online

Existem muitas ferramentas online para converter seus documentos do Word em arquivos PDF de forma rápida e gratuita. Entre os mais populares estão o I Love PDF, o Small PDF, o PDF Converter (que possibilita converter diversos formatos para PDF e vice-versa).

Converter Word em PDF no Microsoft Word

Uma maneira muito simples de converter um documento do Word em PDF é usando o próprio Word. Neste passo a passo usamos o Word 2013 com exemplo, dependendo da sua versão as etapas podem mudar um pouco.

Para converter seu documento, basta abrir o arquivo a ser convertido e ir em Arquivo > Salvar como e escolher a pasta/local onde ele será salvo (no exemplo abaixo, escolhemos Área de trabalho). Em seguida clique em Salvar:



Na caixa de diálogo que se abre, altere o Tipo de arquivo para PDF e clique no botão Salvar:



Em seguida, selecione o tipo de PDF que você deseja criar (padrão ou com tamanho reduzido):



Para terminar, clique em Salvar. Você deverá encontrar seu novo PDF no local em que você salvou.

Converter Word em PDF com o OpenOffice

Abra seu documento do Word com o OpenOffice. Vá em Arquivo > Exportar como PDF > Criar PDF. Escolha o local onde deseja salvar seu PDF, renomeie-o e clique em Exportar. Uma janela se abrirá com as propriedades do arquivo PDF que você acabou de criar.

A guia Geral contém o nome do arquivo do documento original, as configurações de privacidade, entre outras. A aba Descrição inclui dados descrevendo o arquivo PDF (título, assunto, palavras-chave, comentários, etc.). As guias Usuário e Internet são opcionais.

Clique em OK para finalizar o processo e salvar suas alterações.

Foto: © HONGQI ZHANG - 123RF.com
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    Nosso conteúdo é produzido em colaboração com especialistas em tecnologia da informação sob o comando de Jean-François Pillou, fundador do CCM.net. CCM é um site sobre tecnologia líder em nível internacional e está disponível em 11 idiomas.
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    Este documento, intitulado 'Como converter um documento Word em PDF ', está disponível sob a licença Creative Commons. Você pode copiar e/ou modificar o conteúdo desta página com base nas condições estipuladas pela licença. Não se esqueça de creditar o CCM (br.ccm.net) ao utilizar este artigo.
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    As informações serão transmitidas a Communitic International para assegurar o envio da newsletter.

    Também serão utilizadas para fins publicitários se os termos forem aceitos

    Você tem o direito de atualizar e retificar seus dados pessoais, assim como solicitar que eles sejam apagados, dentro dos limites previstos por lei.

    Você pode alterar a qualquer momento as preferências de privacidade. Para mais informações, clique neste política de privacidade.
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